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Специалист с педагогическим образованием

Астана, Казахстан

Организация крупно-оптовых продаж БЦ (бизнес-центр/офисная сфера деятельности) нужен специалист с педагогическим

образованием для ведения административно-кадровой деятельности. Производство товаров народного

потребления/приборы общего назначения (сертифицированный товар).

Описание вакансии: работа с базой оптовых клиентов (консультирование/информирование) и с персоналом (кадровый отчет,

подбор персонала), ведение документации/оформление (первичная бухгалтерская: ведение договоров, сдача отчетов,

заполнение бланков заказов), контроль за выполнением должностных обязанностей и правил внутреннего трудового

распорядка; работа с ПК (MS Office, Internet, СМИ), работа по звонкам(вход/исх).

Требования: грамотность, коммуникабельность, пунктуальность, активность в работе, опыт более 1 года, ответственность,

легкообучаемость; креативность в работе будет дополнительным преимуществом, аккуратность.

Условия: 10.00 до 18.00, 5/2, премиальная и бонусная система, повышение квалификации (за счет организации).

Доп.информация при собеседовании. Пред.запись по тел.: 8(702) 278-13-09/ 8(705)-293-34-37 /при себе иметь резюме или

трудовую книжку.

  

 Цена: 120 000 〒  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: уместен

Khan Saule 87022781309
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