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Курс «Делопроизводство компании»

Астана, Казахстан

Наш учебный центр предоставляет данный курс, который идеально подходит для начинающих секретарей, офис-менеджеров,

делопроизводителей и других специалистов, деятельность которых связана с постоянным потоком информации и работой с

документами. Будут рассматриваться основы организации делопроизводства на современном предприятии; требования

предъявляемые к документам, их составлению, систематизации, хранению.

Звоните и записывайтесь на данный курс прямо сейчас!

  

 Цена: Договорная  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: --

Баталова Раиса 8(775)9299959
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