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Курсы по делопроизводству в г.Нур-Султан (Астана)

Астана, Казахстан

Ты хочешь получить повышение и стать топовым менеджером на фирме? Ты ищешь новую работу и не знаешь, что выбрать?

Приглашаем всех в центр подготовки Professional в Нур-Султане (Астане), где вы пройдете курсы по делопроизводству с

получением сертификата.

Зачем нужны курсы по делопроизводству

Для тех, кто давно работает в офисе встает вопрос о повышение и карьерном росте. Как стать незаменимым профессионалом

в компании? Как стать специалистом по делопроизводству и знать все тонкости для работы с документами. Это основа

успешного функционирования любого предприятия.

На занятиях учащиеся изучают делопроизводство с опытными преподавателями, поэтому курс не занимает много времени и

за короткий срок позволяет узнать все тонкости делопроизводства в Казахстане. Вы сможете работать в любой компании,

независимо от ее рода деятельности.

Что будет на курсах по делопроизводству

Преподаватели на занятиях раскрывают все секреты и тонкости делопроизводства предприятия. Вы узнаете из чего состоит

делопроизводство и почему так важно грамотно работать с данными компании. Если не верно оформить документы, можно

испортить репутацию фирмы, понизить ее конкурентоспособность или вовсе обанкротить. После обучения научитесь работать

с электронной и бумажной документацией на профессиональном уровне. Составление документов больше не займет много

времени и перестанете ошибаться.

Кому подходит обучение делопроизводству:

• Секретарям и менеджерам

• Руководителям и помощникам директора

• Администраторам малого бизнеса

• Индивидуальным предпринимателям

Мы ждем всех в центре подготовки Professional, расположенного в Нур-Султане (Астане). После курсов делопроизводства все

учащиеся получают сертификат. Всего за 1 курс обучения вы получаете новую профессию и возможность изменить свою

карьеру. Звоните для консультации прямо сейчас!

Контакты: 87751166958, 87470947000

  

 Цена: Договорная  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: --

Бегайдарова Алина +77751166958 г. Нур-Султан, ул.Балкантау
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