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Курсы архивное дело и номенклатура дел в Нур-Султане (Астане)

Астана, Казахстан

Ищите редкую специальность, чтобы получать высокую зарплату? Приглашаем всех на курсы архивного дела в центре

подготовки «Professional» в г.Нур-Султан (Астана). Вы станете топовым специалистов в сфере номенклатуры дел и получите

работу в любом городе.

Что такое курсы архивное дело

В любом крупном предприятие или государственном учреждение есть вакансия архиватора, потому что даже в цифровую эру

необходимо вести учет данных. Специалист должен понимать архивную систему, разбираться в специфике документов и

вести учет.

На занятиях учащиеся приобретают знания и навыки для успешной работы в архиве. Преподаватели делятся своим опытом и

методикой, что вы легко разобрались в новой профессии.

Кому подходит обучение:

• Помощникам руководителей

• Архивариусам

• Руководителям архивной службы

• Работникам канцелярии и секретариата

• Менеджерам и всем, кто хочет прокачать свою карьеру

Что вы получите от курсов архивное дело

В центре подготовки «Professional», который расположен в Нур-Султане (Астане), проходят курсы для изучения архивного дела

и номенклатуры. За короткий срок времени вы получаете востребованную специальность. Наши эксперты научат вас

правилам формирования и оформления дел при сдаче архива. Поймете критерии разделения документов и как размещать

дела в хранилище. Преподаватели научат проводить анализ архива, оформлять сроки хранения документов и грамотно

составлять описи дел. Также изучите как организовать работу экспертной комиссии. Учащиеся курса получают опыт в работе

с нормативными и методическими документами для создания номенклатуры дел предприятия.

Обучение проходит очно в группах, а также индивидуально по запросу. Все подробности о курсах архивного дела в Астане

можно узнать по телефону. Звоните прямо сейчас и получите бесплатную консультацию.

Контакты: 87751166958, 87470947000

  

 Цена: Договорная  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: --

Бегайдарова Алина +77751166958 г. Нур-Султан, ул.Балкантау
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