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Курсы архивное дело в Астане

Астана, Казахстан

В учебном центре Академия роста проводиться курсы по архивному делу.Роль архива в деятельности организации

Нормативно правовая база в сфере архивного дела

Организация работы с документами

Общие требования к подготовке к оформлению документов

Составление номенклатуры дел

Подготовка документов и дел к передаче в архив организации

Организация оперативного хранения документов

Архивная служба в организации

Экспертиза ценности и оценка значимости документов

Организация оперативного хранения документов организации и обеспечения сохранности документов

Организационные работы с делами , состоящими на временном хранении в архиве организации

Формирование документов

Учетные документы и научно-справочный аппарат архива организации

Оргиназиция повседневной деятельности архива предприятия

  

 Цена: 25 000 〒  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: --

Ирина Ирина 87000972710 ул.Петрова 21/2, пр. Кабанбай

Батыра 7/2
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