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Курсы Excel в Астане в индивидуальной форме

Астана, Казахстан

Курс компьютерной грамотности, изучение программы Excel рассчитан на 10 часов. Программа обучения включает в себя

изучение:

MS Excel: Работа с листами книги. Ввод данных

· Основные действия с элементами листа: ячейками, строками, столбцами.

· Особенности ввода данных. Редактирование.

· Установка форматов данных

· Очистка содержимого и форматов

· Автоматическое заполнение ячеек листа данными:

· Прогрессии: арифметическая и геометрическая

· Списки: встроенные и пользовательские

MS Excel: Вычисления в Microsoft Excel

· Правила создания и редактирования формул

· Копирование формул

· Виды ссылок программы excel и практическое использование их в расчётах

· Относительные ссылки
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· Абсолютные ссылки

· смешанные ссылки

· Ссылки на ячейки других листов

· Использование именованных ячеек в формулах. Работа с диспетчером имён.

· Встроенные функции Excel. Мастер Функций.

· Использование в расчётах функций:

· сумма, мин, мах, срзнач, число, если, сегодня

· Ошибки в формулах: причины возникновения и действия по исправлению (топ 5 самых часто встречающихся ошибок)

MS Excel: Оформление таблиц. Построение диаграмм

· Работа с диаграммами:

· Копирование форматов. Очистка форматирования

· Условное форматирование

· Автоформаты таблиц

· Оформление ячеек: формат числа, границы, заливка, выравнивание данных

1. Построение: рекомендуемые диаграммы, комбинированные диаграммы

2. Настройка диаграммы: элементы диаграммы, стили диаграмм, фильтрация рядов и категорий

3. Редактирование и удаление диаграммы

MS Excel: Обработка таблиц. Печать таблиц

· Добавление примечаний к ячейкам. Изменение, копирование, просмотр и отображение примечаний

· Сортировка данных:

1. Сортировка по одному столбцу

2. Многоуровневая сортировка

  

 Цена: 20 000 〒  Тип объявления:

Продам, продажа, продаю

 Торг: --
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