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Обработка и переплет архивных документов

Астана, Казахстан

Комплекс услуг по архивной обработке и переплёту документов, в том числе:

• осмотр архива организации нашим специалистом и согласование с заказчиком необходимого объёма работ;

• экспертиза ценности документов (отбор дел по статьям и срокам хранения);

• обработка дел постоянного срока хранения (полистный просмотр документов, упорядочение документов, составление

внутренней описи дела, составление описи дел постоянного срока хранения);

• обработка дел по личному составу (приказы по личному составу, личные дела, трудовые договора, личные карточки,

составление описи дел по личному составу);

• обработка дел временного срока хранения;

• отбор дел с истёкшим сроком хранения (составление и оформление акта о выделение дел к уничтожению);

• переплёт дел в картонную обложку с оклейкой корешка бумвинилом.

Специалисты нашей компании имеют большой опыт работы в такой области, как архивное дело, использование переплетного

станка является гарантией того, что все работы будут произведены качественно и в срок.
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 Торг: --

Кенжебаева Кенжегуль +7 777 951 1717

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

AvizInfo.kz

Казахстанская Доска БЕСПЛАТНЫХ Объявлений AvizInfo.kz

1/1

http://www.tcpdf.org

